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Webbasiertes Dienstplanungsprogramm
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Aktivierungsmail
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Ihr Benutzeraccount ist gleichzeitig der 
Benutzername zum Anmelden.
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Bitte die eMail-Adresse eingeben, an 
die Sie auch die Aktivierungsmail 
bekommen haben. Kennwortrichtlinie: 

(mindestens)

• 8 Zeichen
• Einen Großbuchstaben
• Eine Zahl
• Ein Sonderzeichen (!$#*&%…)

ACHTUNG:
Bitte vergessen Sie Ihren Benutzernamen und
Ihr Passwort nicht.
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Bitte geben Sie hier Ihren Benutzernamen 
und das von Ihnen vergebene Passwort ein.

Sie werden automatisch zur Anmeldung weitergeleitet.
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Wenn Sie sich erfolgreich registriert haben, können Sie über die Homepage der KV Berlin wie folgt auf  BD-Online zugreifen
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Hier finden Sie BD-Online
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Startseite nach dem Anmelden
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Bitte achten Sie immer 
darauf, die gewünschte 
Dienstart „Impfzentren„ 

auszuwählen. 
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Hier können Sie freie Dienste übernehmen.
Wie Sie die Dienste genau übernehmen folgt 
später.
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Ihre Daten
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Hier kommen Sie zu Ihren Daten.
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Ihre Daten - Stammdaten
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Bitte halten Sie Ihre 
Erreichbarkeiten 
aktuell.

Hier können Sie sich 
ein neues Kennwort 
vergeben.

Es ist wichtig, diese Daten stets zu aktualisieren, sofern sich Änderungen ergeben.
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Die Tauschbörse
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Die Tauschbörse bietet verschiedene Ansichten, 
in denen Sie Dienste übernehmen und tauschen 
können.

Für die Impfzentren empfehlen wir die 
Tauschliste und die Liste aller freien Dienste.

Liste aller Tauschangebote

Liste aller freien Dienste

Jetzt kommen wir zu dem Punkt „Wie übernehme ich freie Dienste“
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Die Tauschbörse – Freie Dienste
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Dieses Symbol zeigt Ihnen, 
dass dieser Dienst nicht 
übernommen werden kann

Dienste mit diesem 
Symbol können Sie 
übernehmen.

Über diese Schaltfläche können Sie freie Dienste übernehmen.
Es öffnet sich das Übernahmefenster.
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Das Übernahmefenster – Freien Dienst übernehmen
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Drücken Sie diese Schaltfläche 
um den Dienst zu übernehmen.
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Das Übernahmefenster – Bestätigung der Übernahme des 
freien Diensts
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Bestätigung der Übernahme des 
freien Dienstes



12.10.2019    Sitzung  Seite 1

Gliederung

30.11.2020Seite 20

1. Anmelden

2. Startseite und Ihre Daten

3. Die Tauschbörse

4. Das Übernahmefenster

5. Dienste übernehmen/tauschen

Anleitung BD-Online



12.10.2019    Sitzung  Seite 1

Die Dienstübersicht – Ihre Dienste im Überblick
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Hier finden Sie Ihre bestätigten 
Dienste im aktuellen Dienstplan.

Sollten Sie einen bestätigten Dienst nicht 
wahrnehmen können, können Sie hier 

Ihren Dienst verwalten.
Sie gelangen in das Tauschfenster.

Di    15.12.2020, 8:30                15.12.2020, 14:00        Arena Berlin Früh  201215-210112          Impfzentren       -
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Das Tauschfenster – Eigener Dienst
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Dieses Feld ist derzeit nicht relevant

Zur Abgabe freigeben:
Sie geben Ihren Dienst frei.

Ein/e Kolleg*in bewirbt sich darauf.
Sie erhalten eine E-Mail, in dieser müssen Sie die 

Abgabe bestätigen.
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Zum Tausch freigeben:
Sie geben Ihren Dienst zum Tausch frei.

Hierdurch wechseln Sie einen Dienst mit 
einem/einer Kolleg*in.

Sie erhalten eine E-Mail, in dieser müssen Sie die 
Abgabe bestätigen.

Ihren Dienst direkt anbieten
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Das Tauschfenster – Eigener Dienst
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Direktabnahme anbieten:
Hier geben Sie den Dienst direkt an einen/eine 

Kolleg*in ab.
Dies erfordert eine vorherige Absprache.

Diese Abgabe muss vom Gegenüber bestätigt 
werden (E-Mail).
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Tauschbörse - Tauschliste
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Eine Übersicht der Tauschangebote 
finden Sie in der Tauschbörse unter 
dem Punkt „Tauschliste“

Hier kommen Sie zum Tauschfenster.
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Das Tauschfenster – Fremden Dienst übernehmen
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Den Dienst übernehmen, z.B. bei freien Diensten

Ein Tauschangebot initiieren.
Hierfür wählen Sie zunächst den 
gewünschten eigenen Dienst 
aus und betätigen dann die 
Schaltfläche „Tausch gegen 
eigenen Dienst“.
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Hier können Sie das 
Angebot der Übernahme 
zurücknehmen, sofern 
vom Empfänger noch 
nicht bestätigt wurde
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Dokumente und Online-Hilfe

30.11.2020Seite 28 Anleitung BD-Online

Hier finden Sie 
hilfreiche 

Dokumente

Unter der Hilfe finden Sie eine sehr ausführliche 
Anleitung zu Ihrer Rolle im System. 

Dort sind alle Funktionen ausführlich erklärt.
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