CHECKLISTE

Sie wollen sich niederlassen? Dann kann Ihnen diese Checkliste der KV Berlin helfen. Sie erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit,
sondern bietet eine Ubersicht, woran Sie im Falle einer Niederlassung denken sollten. Was schon erledigt ist, kann einfach abge-
hakt werden. In der Spalte ,Wer kann mir helfen?" stehen oftmals Verweise auf Seiten des Niederlassungsfahrplanes. Dort finden

Sie dann detailliertere Informationen und Ansprechpartner.

1. Entscheidungsfindung, Planung, Vorbereitung

Welche Moglichkeiten der Zulassung gibt es?
Informationen sammeln, Seminare besuchen,
personlich beraten lassen

Finanzierung planen und Finanzierungsanbieter vergleichen

Falls Facharztbezeichnung in anderem Bundesland
erworben wurde, ggf. Antrag auf Gleichwertigkeit stellen

Zu erledigen

Wer kann mir helfen? Ansprechpartner & mehr

zum Beispiel Betriebswirtschaftliche Beratung der
KV Berlin, Telefon: 31003-999, betriebswirtschaft@kvberlin.de

Ansprechpartner und Institutionen auf Seite 2

Arztekammer Berlin: www.aerztekammer-berlin.de
Psychotherapeutenkammer Berlin:
www. psychotherapeutenkammer-berlin.de

2. Niederlassungsvoraussetzungen

Eintrag ins Arztregister bzw. Antrag auf Eintragung in die
Warteliste

Informationen iiber verschiedene Formen der Zulassung
einholen

3. Niederlassungsmoglichkeiten

Uberblick iiber freie Arztsitze verschaffen

D‘

Praxissuche: Praxiswertbestimmung (Einrichtung und
Apparate priifen) und Informationen zu Ubernahmekondi-
tionen (Vertrige), ggf. Ubergangszeit mit dem Praxisabgeber
vereinbaren

Auf Wunschsitz bewerben: Schriftlichen Antrag auf Zulas-
sung an den Zulassungsausschuss stellen!

Rechtzeitige Kiindigung

L. Praxisraume und -ausstattung

Klarung: Miete oder Kauf der Praxisrdume?

Raumplanung und Raumbedarfsanalyse, ggf. gesetzliche
Anforderungen an Praxisrdume kldren

Bei Umwandlung von Wohnrdumen in Praxisraume:
Regelungen beachten!

Bitte lesen: Broschiire ,,Uberwachungen und Begehungen
von Arztpraxen durch Behdrden"

Kommunikation: EDV, Telefonanschluss und Internetzugang
in der Praxis

Arztregister der KV Berlin, arztregister@kvberlin.de

Seminarprogramm KV Berlin, Betriebswirtschaftliche
Beratung KV Berlin, KV-Blatt, Internet: www.kvberlin.de >
Fiir die Praxis > Zulassung

zum Beispiel Ausschreibungen im KV-Blatt:
www.kvberlin.de > Presse > KV/-Blatt > Amtliche Bekanntmachungen/
Arztsitzausschreibungen

Betriebswirtschaftliche Beratung der KV Berlin
Telefon: 31003-999
www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Zulassung > Anstellung

www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Zulassung >
Arztsitzausschreibung

bisherige Arbeitgeber

Betriebswirtschaftliche Beratung der KV Berlin,
Telefon: 31003-999

weitere Informationen auf Seite 5
weitere Informationen auf Seite 5
www.kbv.de > Mediathek > Sonderpublikationen >

Uberwachung und Begehung von Arztpraxen durch Behérden

weitere Informationen auf Seite 6
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5. Das Leistungsangebot lhrer Praxis

Leistungsspektrum festlegen

Friihzeitig Anforderungen fiir genehmigungspflichtige
Leistungen kldren

Rechtzeitig genehmigungspflichtige Leistungen beantragen.
Fiir die Abrechnung solcher Leistungen miissen diese
bereits mit der Zulassung beantragt werden

Informationen rund ums Thema IGel
(Individuelle Gesundheitsleistungen)

weitere Informationen auf Seite 6

www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Qualitdt > QS-Leistungen >
Hinweise zur Antragstellung, weitere Informationen auf Seite 6

www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Qualitdt > QS-Leistungen >
Uberblick QS-Leistungen

Broschiire der Kassendrztlichen Bundesvereinigung und
der Bundesarztekammer: www.kbv.de > Service > Patientenin-
formationen > Gesundheitsinfos > Individuelle Gesundheitsleistungen
(IGel)
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Zu erledigen

6. Das Praxismanagement

Personalfragen klaren und bestehende Vertrage priifen (mit
allen Anbietern und Lieferanten). Fiir die Beschaftigung von
Auszubildenenden gelten besondere Regeln

Uberpriifung Versicherungsschutz
Qualitdtsmanagement (QM)

Information iiber Abrechnungssystematik (Abgabefristen!)
und den Einheitlichen BewertungsmaRstab (EBM) sowie zu
den Honorarabschlagszahlungen der KV Berlin

Information iiber Gebiihrenordnung Arzte (GOA) und die
Liquidation privat erbrachter Leistungen

WICHTIG: Informationen zu Wirtschaftlichkeitsgebot, 1(D-10
sowie Vertretungsregelung

Investitions- und Kostenberatung (INKO)

Praxiscontrolling

Anlegen eines Steuerordners zur Sammlung aller
steuerrelevanten Unterlagen

Empfehlungen zur drztlichen Schweigepflicht, zum Daten-
schutz und zur Datenverarbeitung in der Arztpraxis beachten

7. Gesetzliche Anforderungen

Aushangpflichtige Gesetze und Rechtsvorschriften besorgen
und aushdngen sowie gesetzliche Vorgaben und Anforde-
rungen einholen

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung
der Praxis regeln

Verbandsbuch anlegen

Informationen iiber drztliches Berufsrecht, Arbeitsvertrage mit
Praxispersonal, Tarifregelungen, Gesetze und Verordnungen

Gesetzliche Pflicht zur fachlichen Weiterbildung

8. Die Niederlassung

Praxismarketing
Geschdftsausstattung, Praxisausstattung/Maoblierung

Praxisschild, Praxishomepage

9. Obligatorisches

Muster und Formulare bestellen

Patienten- und Wartezimmerinformationen der KV Berlin
abholen

Anzeigen der Praxiser6ffnung

Meldung: Verbindliche Aufnahme der Praxistdtigkeit

Wer kann mir helfen? Ansprechpartner & mehr

Arztekammer Berlin, Abteilung 3 - Kammermitglied- ]
schaft > Berufsbildung > EU- und Kammerrecht:
www.aerztekammer-berlin.de > Medizinische Fachangestellte (MFA),
weitere Informationen auf Seite 7

weitere Informationen auf Seite 9 ]
www. kvberlin.de > Fiir die Praxis > Qualitdt > Qualitdtsmanagement ]
www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Abrechnung/Honorar ]
weitere Informationen auf Seite 8f.

www. aerztekammer-berlin.de > Arzte > GOA/IGel ]
www.kvberlin.de > Fiir die Praxis > Verordnung ]
www. kvberlin.de > Fiir die Praxis > Abrechnung/Honorar > (D 10
Betriebswirtschaftliche Beratung der KV Berlin

Telefon: 31003-999

Sachverstandige, Banken

Betriebswirtschaftliche Beratung der KV Berlin ]
Telefon: 31003-999

Praxisvorgdanger

Steuerberater

Merkblatt der Kassendrztlichen Bundesvereinigung und ]

der Bundesdrztekammer:
www. kbv.de > Rechtsquellen > weitere Rechtsquellen >
Rechtsquellen fiir die drztliche und psychotherapeutische Praxis

weitere Informationen auf Seite 1
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Berufsgenossenschaft fiir Gesundheitsdienst und
Wohlfahrtspflege, Arbeitsmediziner

Bezug iiber Berufsgenossenschaft: www.bgw-online.de

Arztekammer Berlin: www.aerztekammer-berlin.de

Weiterbildungsangebote:
www. kvberlin.de > Fiir die Praxis > Qualitdt > Fortbildung und
www.aekb.de, weitere Informationen auf Seite 11
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weitere Informationen auf Seite 12f. ]
weitere Informationen auf Seite 12f. ]
weitere Informationen auf Seite 12f. und Arztekammer ]

Berlin: www.aerztekammer-berlin.de

www.Kkvberlin.de > Fiir die Praxis > Service > Formulare ]

Einen Uberblick finden Sie im Internet:
www. kvberlin.de > Fiir die Praxis > Service > Patienteninformation

Arztregister der KV Berlin, ]
weitere Informationen auf Seite 14

Berufsgenossenschaft: www.bgw-online.de ]






